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Presentacion

En la actualidad, nos enfrentamos a una nueva era del conocimiento en la cual las
tecnologias de la informacion y la comunicacién tienen un papel fundamental en la
formacion de los individuos, es por eso que nuestro Modelo Educativo UTECA, busca
aportar las bases necesarias para una formacion integral de los educandos con apoyo de
las nuevas herramientas tecnoldgicas y modelos de ensefianza.

El Modelo Educativo UTECA, responde a las necesidades de la sociedad a nivel nacional
e internacional, ampliando la formacién de los factores educativos hacia otras perspectivas
y panoramas con nuevos perfiles profesionales.

El objetivo, es formar profesionales de calidad, creativos, innovadores, con valores,
generadores de ideas, fomentando el uso de las tecnologias mediante las practicas
constantes en ambientes reales y capaces de generar cambios que impacten en la sociedad
de forma positiva a nivel nacional e internacional en diversos ambientes laborales.

La Universidad Tecnolégica Americana es propiedad de la Sociedad Civil, Tecnolégico de
Estudios Contables y Administrativos, S.C. y ambas estan comprometidas con la
generacion y transmision del conocimiento y la formacion integral del individuo,
manteniendo un riguroso cumplimiento de las normas académicas que garanticen la calidad
de ensefianza y la sana convivencia entre sus integrantes.
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REGLAMENTO INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA AMERICANA,
CAMPUS QUERETARO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
Definiciones

Articulo 1. El presente Reglamento sera de observancia general y regira la organizacion y
desarrollo de las actividades estudiantiles, académicas, docentes y todas aquellas
relacionadas con la actividad educativa de la Universidad Tecnoldgica Americana Campus
Querétaro, en adelante UTECA, en el tipo superior.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.  Alumno: aquella persona que cumplié con los requisitos de inscripcién y que cursa
alguno de los programas en UTECA.

II.  Aspirante: interesado que decide participar formalmente en el proceso de admision
establecido por la UTECA.

lll.  Autoridad educativa: la autoridad educativa del estado de Querétaro que haya
otorgado el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

IV. Carta de créditos: documento que contiene los créditos cursados por el alumno en
cada plan de estudio, al momento en que es solicitado.

V.  Consejo Universitario: es el rgano colegiado integrado por el Rector Institucional,
el Rector del Campus, los directores Académicos, y un representante del personal
docente, responsable de resolver los asuntos relacionados con cuestiones
académicas y disciplinarias de la UTECA que le correspondan.

VI.  Constancia: documento que extiende la Universidad Tecnolégica Americana, a
solicitud del alumno, para hacer constar la formacién académica de un estudiante.

VII.  Egresado: alumnos que terminan sus estudios y cuentan con titulo, diploma o grado
universitario.
VIIl.  Equivalencia: al acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de la

Institucién Autorizada que declara equiparables entre si estudios realizados dentro
del sistema educativo nacional.

IX.  Historial académico: resumen de las materias cursadas con calificacion y promedio
por ciclo y general.

X.  Nuevo ingreso: se refiere a los estudiantes que no tienen matricula en la institucion.

XI.  Pasante: estudiante de cualquier licenciatura o posgrado que ha acreditado todas
sus asignaturas.
XII. Plan de estudios: al modelo sintético, esquematizado y estructurado de las

asignaturas u otras unidades de aprendizaje, incluye los propdésitos de formacion
general, asi como una propuesta de evaluacion para mantener su pertinencia y
vigencia de acuerdo con los principios, mision y vision de la Universidad Tecnoldgica
Americana.

XIl.  Plagio académico: El acto de copiar o parafrasear el trabajo, documento, imagen,
video, audios o las ideas de otras personas en un trabajo sin un reconocimiento
explicito de su autoria, es decir, donde no se cite de manera correcta al autor o la

Reglamento de la UTECA Querétaro

5de 49



XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

fuente, o cuando se parafrasee un fragmento escrito anteriormente pero no se
incluya el autor del mismo. Se incluye en este concepto, cuando otros estudiantes u
otras personas colaboran en un trabajo que debe ser hecho de manera individual.
Reinscripcion: Pago Gestion SEP. (cada cuatrimestre)

Programa de Estudios: descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas
o unidades de aprendizaje que especifican de manera coherente los propositos,
experiencias de aprendizaje y criterios de evaluacion con los cuales se verificara el
logro de los aprendizajes adquiridos.

Reingreso: alumnos que ya tienen matricula, pero interrumpieron sus estudios en
cualquier momento de su formacion.

Revalidacion: al acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de la
Institucién Autorizada, a través del cual se otorga validez oficial a aquellos estudios
realizados fuera del sistema educativo nacional, siempre y cuando sean
comparables con estudios realizados dentro de dicho sistema.

RVOE: el reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado por la autoridad
educativa,

UTECA: Universidad Tecnoldgica Americana de Querétaro.

) CAPITULO Il
Ambito de aplicacién

Articulo 3.- El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento interno de la
UTECA en su imparticién de los planes del tipo superior con RVOE. Quedan sujetos a lo
dispuesto por el presente Reglamento los miembros de la Comunidad Universitaria de la
Universidad Tecnol6gica Americana de Querétaro.

Articulo 4.- Se consideran miembros de la Comunidad Universitaria a las personas que se
encuentran inscritas para cursar alguno de los planes de estudios que la Universidad
Tecnoldgica Americana de Querétaro ofrece; asi como los académicos, administrativos,
personal de apoyo, directivos y autoridades que participen en alguna actividad relacionada
con la Institucion.

CAPITULO Il
Interpretacion del Reglamento

Articulo 5.- La interpretacion del presente Reglamento y las normas que deriven de él,
corresponde en una primera instancia a las areas responsables de su aplicacion inmediata.

En caso de que exista duda en sus alcances, seré la Rectoria del Campus quien determine
la interpretacion final del mismo.

TITULO SEGUNDO
Ingreso

CAPITULO |
Inscripcion
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Articulo 6.- Los aspirantes a ingresar como alumnos de la UTECA, deberan cubrir el perfil
de ingreso y el antecedente académico enunciado en cada uno de los planes de estudios
ademéas de cubrir los requisitos que se establecen en este Reglamento.

Articulo 7.- Para ingresar a los niveles de Educacion Superior de Técnico Superior
Universitario, Profesional Asociado o Licenciatura se requiere:

a) Contar con el certificado de estudios que acredite la conclusion de estudios de

bachillerato o equivalente.

b) Complementar los requisitos, | a solicitud de inscripcion y acompafar a

ésta la siguiente documentacion:

Original y dos fotocopias del certificado de bachillerato o equivalente.

Presentar los examenes de exploracién, habilidades y conocimientos.

Original y dos fotocopias del acta de nacimiento.

Si es de procedencia extranjera, documentacion que avale su calidad

migratoria.

Dos fotografias tamafio infantil en blanco y negro.

Cubrir el pago de las cuotas correspondientes.

Aviso de privacidad.

Copia del CURP.

Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

0. Especificamente para la Licenciatura de Interpretacion y Traduccion,
adicionalmente a los requisitos descritos en la anterior fraccion, los
aspirantes deberan acreditar un nivel B1 de acuerdo con el Marco Comun
de Referencia Europeo del idioma Inglés /////lo matricularse al curso
propedéutico de nivelacion, y posterior a este curso si es aprobado, iniciar
el plan de estudios de la licenciatura.

PN

BOO~NOO

Articulo 8.- Para ingresar a los niveles de Especialidades y Maestria, se requiere:

a) Titulo de la Licenciatura de acuerdo con el antecedente académico del plan
de estudios afin al programa de posgrado a cursar.

b) Presentar los exdmenes de exploracion, habilidades y conocimientos.

c) Si los estudios de posgrado seran cursados como opcidn de titulacion en el
grado de licenciatura, certificado total de estudio de licenciatura con
calificaciones.

d) Promedio minimo de siete en licenciatura.

e) Carta autorizacion de la institucion para cursar el programa como opcion de
titulacion de la licenciatura.

f) Llenar la solicitud de inscripcion correspondiente en el Departamento de
admisiones, acompafiando a esta la siguiente documentacion:

1. Dos copias fotostéticas del titulo profesional.
2. Original y dos copias fotostaticas del certificado de estudios.
3. Dos copias fotostaticas de la cédula profesional.
4. Carta de exposicién de motivos para estudiar un posgrado.
5. Original y dos fotocopias del Acta de nacimiento.
6. 2 fotografias tamafio infantil.
7. Certificado Médico.
8. Auviso de privacidad.
9. Copia del CURP.
10. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.
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Especificamente para las Especialidades en Ensefianza del Idioma Inglés como Segunda
Lengua, y Traduccién Técnica, adicionalmente a los requisitos descritos en la anterior
fraccion, los aspirantes deberan acreditar un nivel B1 de acuerdo con el Marco Comun de
Referencia Europeo del idioma inglés o matricularse al curso propedéutico de nivelacion
gue tiene una duracién de un cuatrimestre y posterior a este curso si es aprobado, iniciar el
plan de estudios de posgrado.

Articulo 9.- La inscripcion tanto de primer ingreso como la reinscripcion se llevara acabo a
peticién del interesado, en los periodos y fechas sefialados en el calendario aprobado por
la Rectoria del Campus. Los tramites escolares y de inscripcion, podran ser efectuados por
los padres, tutores o bien apoderados debidamente acreditados; siendo el alumno
responsable de la informacion proporcionada por estos.

Articulo 10.- La Rectoria del Campus determinara para cada nivel y programa académico
en cada periodo de inscripciones y reinscripciones el nUmero minimo y maximo de alumnos
para la apertura de un grupo.

Articulo 11.- Se entenderd que renuncian a su inscripcion los alumnos que no hayan
completado los tramites correspondientes, en los términos descritos en este Reglamento.

++++Articulo 12.- Los aspirantes que provengan de otras Instituciones de Educacién
Superior nacional o internacional, podran ingresar mediante el procedimiento de
equivalencia o revalidacién de estudios; para ello deberan cumplir con los siguientes
tramites:

I.  Presentar solicitud de ingreso por equivalencia o bien por revalidacion, debidamente
requisitada.
Il.  Presentar en original y copia el certificado parcial de estudios de la Institucién de
educacion superior de la cual proviene.
lll.  Copia de los programas académicos de las asignaturas acreditadas en la Institucion
de la cual proviene.
IV.  Documentos comprobantes de la autorizacidn ya sea de equivalencia o revalidacion
otorgada por la institucién las autoridades oficiales correspondientes al nivel
superior.

Articulo 13.- Los aspirantes extranjeros, ademas de los requisitos descritos en el articulo
anterior deberan de acreditar su calidad migratoria en nuestro pais.

Articulo 14.- La UTECA se reserva la facultad de solicitar ante las autoridades educativas
y de otra indole la dictaminacién de los documentos académicos presentados por los
aspirantes y alumnos a efecto de validar su autenticidad y legalidad.

Articulo 15.- Los alumnos tendran como maximo 6 meses a partir de su inscripcion para
presentar el certificado total de estudios de bachillerato o licenciatura, el cual debera
comprobar que se acredit6 la totalidad de sus estudios antes de la fecha del inicio de cursos.

Si los alumnos no cuentan con el certificado de bachillerato o licenciatura, deberan presentar
una constancia oficial de la institucion de procedencia antes de la fecha de inicio de cursos.
Dichos alumnos deberan presentar, escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se
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comprometan a entregar dicho documento en un plazo no mayor a seis meses contados a
partir del inicio del referido ciclo escolar. De no entregarse el documento de certificacion
correspondiente en el plazo previsto en el parrafo que antecede, se entenderd que el
alumno no cuenta con los estudios correspondientes al nivel educativo anterior al que esté
cursando, por lo que se suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno que se
encuentre en dicha hipotesis.

De igual manera, se suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno que aun y
entregando en tiempo su antecedente académico, se desprenda de dicha documentacion
que no acredito sus estudios dentro del referido plazo de seis meses.

En estos supuestos, la UTECA podra otorgar al alumno un plazo improrrogable de
veinticuatro meses para que concluya sus estudios inmediatos anteriores, entregue su
documento de certificacion y pueda continuar con sus estudios a partir del siguiente ciclo a
aquél en que le fue suspendido el servicio educativo, por lo que las calificaciones obtenidas
antes de exhibir el citado documento le seran reconocidas.

Articulo 16.- En caso de que el documento de certificacién presentado resulte carente de
validez, la UTECA anulara las calificaciones y procedera conforme lo establecido en la
normatividad educativa vigente y no procedera su regularizacion de situacion académica.
La UTECA no sera responsable de la documentacion falsa o apdécrifa que presente el
solicitante o alumno.

Articulo 17.- Al aspirante que haya cubierto todos los requisitos y sea admitido, adquirira
la condicién de alumno, con todos los derechos y obligaciones que establecen la UTECA
asi como de la normatividad que la Secretaria de Educacion Publica establezca.

CAPITULO Il
Reinscripcion

Articulo 18.- La reinscripcion es el trdmite que el alumno realiza ante el Departamento de
Control Escolar para efecto de continuar con su plan de estudios de acuerdo con lo
siguiente:

I.  Tramitar la solicitud de reinscripcion ante el Departamento de Control Escolar.
IIl.  Cubrir en tiempo y forma el importe de la(s) cuota(s) correspondiente(s) y no contar
con adeudos.
[ll.  Elalumno no podra reinscribirse al ciclo inmediato superior al cursado, si presenta
cuatro o mas asignaturas no acreditadas.
IV.  Elalumno no podra reinscribirse al ciclo inmediato superior al cursado, si presenta
adeudo de pago(s) de cuota(s).
V. En el caso de que el alumno no haya acreditado una asignatura seriada, al
reinscribirse no podra cursar, ni quedar inscrito en la asignatura consecutiva.

VI.  La reinscripcidon se realizar4 Unicamente dentro de los plazos sefalados en el
calendario establecido para este fin.
VIl.  El alumno que, por cualquier motivo imputable a él, no realice el tramite de

reinscripcién en el periodo establecido deberd apegarse a las disposiciones y

sanciones académicas y administrativas que dictamine el Consejo Universitario.
VIIl.  El alumno irregular que presente adeudo de asignaturas anteriores al ciclo debe

reinscribirse para recursar de ellas en un periodo que no supere tres cuatrimestres.
Articulo 19.- Los alumnos regulares deberan de cursar la totalidad de las asignaturas del
ciclo escolar a la que son reinscritos. De manera excepcional, los Directores Académicos
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en coordinacién con el area de Control Escolar, podran autorizar la inscripcion o
reinscripcién de menos de las asignaturas del ciclo escolar correspondiente.

Asimismo, el alumno podra solicitar que se le inscriba a asignaturas de ciclos superiores,
siempre y cuando se trate de un alumno regular, se haya inscrito a la totalidad de las
asignaturas de su ciclo correspondiente, las asignaturas que solicite no se encuentren
seriadas y existan grupos disponibles. La carga adicional de materias en licenciatura no
podra exceder de dos por ciclo escolar, en tanto que en posgrados solo sera de una.

Los alumnos regulares seran reinscritos en el ciclo subsecuente, de acuerdo con la
capacidad de los grupos y el numero de alumnos, y en el caso de los alumnos que ingresan
a los ciclos superiores al cuarto cuatrimestre, seran cambiados al turno vespertino, con el
objeto de promover el acceso a la vida profesional de los mismos alumnos.

CAPITULO Il
Derechos y obligaciones

Articulo 20. Son derechos de los alumnos inscritos o reinscritos en la UTECA:

I.  Obtener su inscripcion o reinscripcibn al momento de cumplir con todos los
requisitos.

[I.  Mantener, a partir de su primera inscripcion, la posibilidad de cursar todas las
materias del plan de estudios en que se inscribid, con los plazos que se sefalan en
este Reglamento.

[ll.  Obtener toda la informacion necesaria y pertinente para el buen manejo
administrativo y académico de su curriculo.

IV. A optar por cursar planes de estudio en beneficio de su trayectoria académica.

V. A hacer uso de la biblioteca y sus materiales.

VI.  Recibir los servicios del area de computo.

VII. A participar en las actividades de la comunidad escolar que asi les correspondan.
VIIl. A conocer el informe anual de actividades de la institucion.

IX.  Ainconformarse en contra de las determinaciones de los docentes o administrativos,
siempre y cuando exista un motivo justificado y evidencia de que se obré en contra
del marco legal.

X.  Obtener toda la informacién necesaria y pertinente para el buen manejo
administrativo y académico de su curriculo.

XI.  Avrealizar sus pagos bajo los procedimientos que establece este Reglamento.

Articulo 21. Son obligaciones de los alumnos inscritos o reinscritos en la UTECA:

I.  Conocer el plan y programa de estudios al que se inscribe.
[I.  Tener consideracion y respeto a funcionarios, personal docente, empleados y
condiscipulos dentro y fuera del plantel.
lll.  Asistir con regularidad y puntualidad a cada una de sus clases y a las actividades
establecidas en el plan y programa de estudios.
IV.  Conocer el contenido del Reglamento Escolar, por lo que su mera recepcion por el
estudiante implica la aceptacion de las normas contenidas en el mismo, asi como
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las demds disposiciones normativas contenidas en los instructivos y boletines de la

UTECA.
V.  Abstenerse de intervenir en asuntos propios de la administracion o del personal
del plantel.
VI.  Conocer el plan y programa de estudios y sus opciones de movilidad.
VII.  Realizar en tiempo y forma los pagos a los que se refiere el presente Titulo.
VIII.  Llevar a cabo, cuando asi se requiera, con respeto los procedimientos de

inconformidad ante la autoridad competente de la UTECA.
IX.  Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 22.- Queda prohibido tomar bebidas a excepcién de agua simple e ingerir
alimentos en el salon de clases, asi como celebrar en el mismo festejo de cualquier
naturaleza.

Articulo 23.- Quedan prohibidas dentro del campus las ventas, rifas o cualquier actividad
para recabar fondos. Solo el Consejo Universitario podra autorizarlas cuando considere
justificada la causa.

Articulo 24.- La imagen de los alumnos debera corresponder a los valores, creencias y
mision de la UTECA, sin menoscabo a los derechos de la personalidad de cada uno de los
alumnos.

Articulo 25.- Todo alumno debera portar la credencial de la Universidad Tecnoldgica
Americana, la cual sera requisito indispensable para poder ingresar a las instalaciones.
Dentro de las instalaciones, los alumnos son responsables de cuidar sus objetos
personales. La Universidad no se hace responsable por el olvido, pérdida, dafio, extravio o
entrega de los objetos personales descuidados en las instalaciones.

Articulo 26.- Es obligacion del alumno corroborar sus calificaciones en el Departamento de
Control Escolar, ya sea de las evaluaciones parciales, de las finales ordinarias y de las
extraordinarias, de conformidad con las fechas establecidas; ya que, de no hacerse en estas
fechas, no se podra hacer en fecha posterior.

CAPITULO IV
Infracciones

Articulo 27.- El incumplimiento a cualquier de las obligaciones contenidas en el presente
documento, sera sujeto a la imposicién de una sancién cuyo tipo dependera de la gravedad
de la falta cometida.

Articulo 28.- Los docentes seran los responsables de mantener el orden y la disciplina
dentro de sus clases, y estaran facultados para imponer sanciones que no excedan a la
suspension de la asistencia a su clase. Cuando el docente considere que la falta del alumno
amerite una sancion mayor, debera acudir a la Direccion del programa académico
correspondiente.

Articulo 29.- Seran consideradas como faltas a la disciplina, los actos de uno o varios

alumnos que, ya sea individual o bien colectivamente perturben el orden interno y externo
de la Universidad; lesionando las normas de la moral y el derecho que rigen la vida
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institucional, dafien el buen nombre de Universidad y de sus integrantes; falten a la dignidad
y respeto que merece cualquier miembro de la comunidad universitaria; causen dafio a los
bienes de la institucion o de cualquier otra manera alteren el buen funcionamiento y
desarrollo de la vida universitaria. Asi mismo se considera como una conducta grave el
realizar actividades de indole sexual dentro de las instalaciones del plantel.

Articulo 30.- El incumplimiento a cualquier de las obligaciones contenidas en el presente
documento, sera sujeto a la imposicion de una sancidn cuyo tipo dependera de la gravedad
de la falta cometida.

Articulo 31.- Se considerardn motivo de sancidn a manera enunciativa y no limitativa las
siguientes faltas:

l. Cometer actos dentro y fuera del Campus que desprestigien a la Universidad.

Il. Hacer mal uso de las instalaciones o causar deterioro intencional a las mismas.

M. Introducir armas de fuego o punzocortantes, cohetes y otros objetos similares que
pongan en peligro la tranquilidad de la vida institucional.

V. Portar, vender, distribuir, comprar, o consumir bebidas alcohdlicas, drogas, o
substancias ilegales dentro de las instalaciones de la institucion.

V. Practicar juegos de azar o cualquier otra dinAmica que involucre apuestas en las
instalaciones de la Universidad.

VI. Faltar al respeto a sus docentes, condiscipulos, empleados y/o personal de servicio
de la Universidad.

VII.  Presentar justificante (s) ap6crifo(s).

VIIl.  El plagio de trabajos escolares.

IX. Tratar de cometer fraude escolar, académico y administrativo.

X. Que sea sorprendido o bien que se compruebe que ha cometido robo de equipo,
dispositivos electrénicos, materiales de laboratorio, libros y/o documentos institucionales.
XI. Agredir de manera fisica, golpear o ejercer de manera violenta acciones en contra
de cualquier miembro de la comunidad educativa.

XIl.  Ejercer cualquier tipo de amenaza o violencia de tipo sexual o acoso.

XIll.  Agredir de manera verbal o psicologica a cualquier miembro de la comunidad
educativa.

XIV. Amenazar, amedrentar, chantajear, intimidar, acosar o burlarse de cualquier
miembro de la comunidad educativa.

XV.  Discriminar a cualquier miembro de la comunidad educativa ya sea por su situacion
econdmica, social, fisica, religion, nacionalidad, orientacién sexual, discapacidad, entre
otros.

XVI. Desprestigiar a cualquier miembro de la comunidad educativa a través de un chat,
blogs, fotologs, mensajes de texto, correos electrénicos, foros, videos, fotografias, sitios
web, teléfonos o cualquier otro medio tecnolégico, virtual o electrénico.

Articulo 32.- Queda prohibido dentro del Centro de Computo, Biblioteca, Laboratorios y
Talleres de la Universidad Tecnol6gica Americana:

.  Fumar.
IIl.  Introducir y/o ingerir alimentos o bebidas.
[ll.  Depositar en el mobiliario; terminales y demas equipo todo tipo de objetos ajenos a
los fines de la préactica.
IV.  La conexion de todo tipo de equipo eléctrico o electronico ajeno a los equipos del
laboratorio.
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V. Realizar actividades distintas a las que se requieran para la practica, asi como
aqguellas que pongan en peligro la seguridad de las personas o equipo.

VI.  Utilizar el equipo para trabajos extraescolares o bien particulares.
VIl.  La copia de Software y/o manuales originales, asi como la extraccion de estos /estos
fuera del Centro de Cémputo.
VIIl.  Hacer uso inadecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo.

IX.  Mover el equipo de lugar.
X.  Alzar la voz y/o chiflar.
Xl.  Entorpecer el acceso.
XIl.  Las demas que impidan el desarrollo normal de las actividades correctas de UTECA.

Articulo 33.- A los usuarios que se retrasen en la devolucion del material de la biblioteca
(préstamo externo), se cobrara una multa por dia de retraso, en caso de reincidencia, le
sera suspendido este servicio hasta que pague la multa correspondiente. En caso de dafiar
el material, mutilarlo o perderlo, el usuario responsable debera sustituirlo inmediatamente
por otro ejemplar igual o en su defecto pagar en efectivo su precio actual. De no restituir el
material dafiado o perdido en un plazo de 24 horas, se notificard a Control Escolar y
Contabilidad quien aplicara las sanciones correspondientes.

Articulo 34.- El area de Control Escolar tendra la facultad de llevar a cabo la investigacion
correspondiente respecto de la situacion de una Falsificacion de documentos oficiales,
llevando a cabo un acta circunstanciada de modo, tiempo y lugar de los hechos ocurridos,
dando un plazo previo de 3 (tres) dias habiles contados a partir de que se haya realizado la
notificacion para que el responsable manifieste lo que a su derecho convenga y exhiban las
pruebas que se consideren pertinentes.

Articulo 35.- Una vez analizadas las pruebas por parte de Control Escolar dentro de los 5
dias posteriores a la exhibicion de las pruebas, el Consejo Universitario, debera de resolver
sobre la procedencia de la falta y el tipo de sancién que se impondra, haciendo del
conocimiento de los involucrados por escrito, los cuales tendran 3 dias hébiles para
presentar su inconformidad ante el mismo Consejo para efectos de que éste Ultimo emita
la resolucion correspondiente, la cual tendra efecto de inapelable y en donde se establecera
la sancién a la que se hara acreedor el responsable.

Articulo 36.- Para la imposicién de las sanciones se consideraran las circunstancias en que
se cometid la infraccion, los dafios y perjuicios que se hayan producido o puedan
producirse, la gravedad de la infraccién, el caracter intencional o no de la infraccion y si se
trata de reincidencia.

Las sanciones que pueden ser impuestas a los alumnos son las siguientes, pudiéndose
aplicar mas de una al mismo infractor:

I.  Carta de compromiso del alumnado respecto del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento.

Il.  Amonestacion oral.

. Amonestacion por escrito, con registro en el expediente escolar.

IV.  Suspension temporal.

V.  Reparacion de los dafios causados tanto fisicos como morales.

VI.  Recomendacion de asistir 3 sesiones con la psicéloga de la Institucion.
VIl.  Baja definitiva.
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TITULO TERCERO
PROMOCION Y PERMANENCIA

CAPITULO|
Evaluacidn y acreditacién

Articulo 37.- Las préacticas de evaluacibn y exdmenes constituyen el proceso para
comparar los logros del aprendizaje realizado con los objetivos particulares y generales de
cada uno de los programas de estudios.

Articulo 38.- Las evaluaciones pueden ocurrir antes, durante o después de un proceso de
ensefianza-aprendizaje. Los tipos de examenes son:

I. Evaluacion para el ingreso a los programas académicos registrados por la
Universidad Tecnolégica Americana de Querétaro.

Il. Evaluacioén parcial para conocer el grado de avance del programa respectivo.

lll. Evaluacion final ordinaria para acreditar la asignatura.

IV. Evaluacién extraordinaria o proyecto, para acreditar una asignatura que no se haya
acreditado en la evaluacién ordinaria, tomando como base para este examen los
contenidos del programa de la asignatura.

V. Evaluacién profesional o bien la obtencion de titulo, diploma o grado académico.

Articulo 39.- Los examenes parciales y finales son de caracter obligatorio, y se deben
presentar dentro del recinto universitario en la fecha establecida en el calendario escolar.

Articulo 40.- Los exdmenes parciales se realizan y aplican en tres periodos en cada ciclo
escolar. En el caso de los posgrados no hay exdmenes parciales. Los examenes finales
ordinarios se realizan al término de cada ciclo escolar. Es requisito para tener derecho a
presentar examenes parciales y/o final ordinario, estar al corriente en el pago de las cuotas
acorde al calendario de pagos.

Articulo 41.- La evaluacion final ordinaria puede llevarse a cabo mediante mecanismos
diferentes al examen final, siempre que la asignatura por su orientacion asi lo permita, y
tenga la autorizacion de la Rectoria de Campus; siendo estos los siguientes:

I.  Presentacién de proyectos.
II.  Trabajo de Investigacion.
lll.  Realizacién de préacticas de campo.
IV.  Practicas y actividades de taller y laboratorio.
V.  Por el promedio de los exdmenes parciales (exenciones).

Articulo 42.- Para tener derecho a la evaluacion final serd necesario acreditar al menos
una de las evaluaciones parciales en licenciatura. Pasar con un minimo de 8 cada parcial

Articulo 43.- La evaluacion extraordinaria sera un examen global y total. En él no se
consideraran para efecto de su calificacion ningun tipo de evaluacion previa. Las fechas
para su presentacion de las evaluaciones extraordinarias o proyectos seran determinadas
en el calendario escolar.
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Articulo 44.- El alumno que no acredite una asignatura en la evaluacion ordinaria, podra
presentar evaluacion extraordinaria, siempre que cumpla con los requisitos siguientes:

I.  Haber cubierto méas del 60% de asistencias en el ciclo escolar.
Il.  Solicitarlo en los periodos establecidos para tal efecto ante el Departamento de
Control Escolar.
lll.  Que realice en tiempo y forma el pago de los derechos correspondientes.

Articulo 45.- Cuando el alumno no acredite una asignatura que por su haturaleza requieran
de la presentacion de materiales, proyectos o cualquier otra evidencia documental o
material, podra optar por recursar la asignatura o presentar un proyecto extraordinario, con
las caracteristicas que sefiale el docente responsable de la asignatura y el Director
Académico.

Articulo 46.- El alumno tiene para acreditar una asignatura debera atender al procedimiento
gue se describe a continuacion:

I. PRIMER OPORTUNIDAD. - El alumno cursa la materia y no acredita.

II. SEGUNDA OPORTUNIDAD. - El alumno solicita la evaluacion extraordinaria y no lo
presenta o bien lo reprueba.

lll. TERCER OPORTUNIDAD. - El alumno solicita recursar de la asignatura; la recursa por
ultima vez; no la presenta o bien no la acredita.

IV. CUARTA OPORTUNIDAD - El alumno solicita la evaluacion extraordinaria y no lo
presenta o bien lo reprueba.

V. QUINTA OPORTUNIDAD. El alumno debera tomar un curso de preparacién impartido
por UTECA, antes de presentar el examen extraordinario, siendo esta la ultima oportunidad
para acreditar la asignatura. El costo del curso sera establecido por el area de Contabilidad
y no asegura la acreditacion del examen.

Articulo 47.- La evaluacién a titulo de suficiencia es un examen global cuyo objetivo sera
demostrar el aprendizaje, dominio y correcta aplicacién de los contenidos del programa de
una asignatura.

Articulo 48.- La evaluacion a titulo de suficiencia podra realizarse en cualquiera de las
siguientes modalidades:

l. Sin Asesoria.
1. Con Asesoria de 10 horas.

Las asesorias son un servicio adicional que ofrece UTECA, el cual estara sujeto al costo
gue determine el &rea de Contabilidad y es independiente al resultado del examen.

Articulo 49.- Para tener derecho a examen a titulo de suficiencia, los alumnos deberan
cumplir las siguientes condiciones:

l. No haber cursado la asignatura.

Il. Solo se tendra derecho a presentar un maximo equivalente al 20 % de
asignaturas en toda la formacion.
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Il. Realizar su solicitud por escrito y cuando a juicio de la Rectoria de Campus y/o
Direccion Académica correspondiente, haya razones especiales que justifiquen
la presentacion de este tipo de examen.

Articulo 50.- Seran consideradas como calificaciones de las evaluaciones tanto de tipo
parcial y ordinarias finales, Unicamente aquellas que se encuentren asentadas en las actas
correspondientes en las que aparezca la firma del docente titular de la asignatura.

Articulo 51.- La escala de calificaciones finales a asentar en las actas es de cinco a diez,
siendo la calificacion minima aprobatoria la de seis en licenciatura y ocho en posgrado.
La(s) calificacion(es) sera(n) asentada(s) en numeros enteros, y aplicando redondeo bajo
el criterio de:

. ElIO0.5, 0.6, 0.7, 0.8 y 0.9 subirdn a la unidad inmediata superior solo cuando la
calificacion es aprobatoria; ejemplo: 6.5=7; 7.5=8; 8.7=9; 9.8=10. Los decimales
iguales o inferiores a 0.4 bajaran a la unidad inmediata inferior.

II. Las fracciones 0.5, 0.6, 0.7, 0.8, 0.9 no subiran a la unidad inmediata superior, sino
gue se quedaran en la cifra entera en los casos en que la calificacién sea
reprobatoria; ejemplo: 4.9=4; 5.9=5 en licenciatura. En posgrado se considerara
reprobatoria las calificaciones inferiores a 8.0.

Articulo 52.- La anotacion NP procede cuando el alumno no presenta el examen teniendo
la equivalencia numérica de cero en el examen y promedio de evaluacion.

Articulo 53.- En la calificacion de los exdmenes parciales debera estar incluido el promedio
ponderado del examen, y las actividades de aprendizaje como trabajos, exposiciones,
investigaciones y aquellas que el docente designe.

Articulo 54.- La calificacién total de la asignatura se conformara con el promedio de las
calificaciones obtenidas en los tres parciales y la calificacion obtenida en examen final es
decir la suma de las 4 calificaciones y su promedio sera la calificacién final. Si el resultado
obtenido por el alumno en el examen final es reprobatorio, la calificacién definitiva sera la
obtenida en el examen final.

Articulo 55.- Para que un alumno pueda acreditar una asignatura mediante la exencion de
evaluacién final se requiere:

I.  Que el docente de la asignatura determine al inicio del ciclo escolar si aplicard o no
el mecanismo de exencion de examen final.
II.  Que el alumno haya presentado los tres examenes parciales.
[ll.  Obtener un promedio minimo de nueve como resultado de las calificaciones de los
tres examenes parciales.
IV.  Haber cubierto un minimo del 85% de asistencias durante el curso de la asignatura.
V.  Tener al corriente el pago de sus cuotas.

Articulo 56.- Los alumnos que cuenten con alguna certificacién extranjera correspondiente
a los idiomas que imparta la UTECA como parte de sus asignaturas de la Licenciatura en
Interpretaciéon y Traduccion, podran acreditar las asignaturas de su plan de estudios que
resulten equiparables con el resultado de las habilidades y su nivel avalado en la
certificacion correspondiente. Lo anterior de conformidad con la tabla de correspondencia
de idiomas, certificaciones y asignaturas descrita en el Anexo 1 de este Reglamento.
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La calificacion que se asigne a la asignatura sera la que resulte equiparable con base en la
tabla del Anexo 1y el alumno podra inscribirse al curso subsecuente del idioma del plan de
estudios.

Para lo anterior, el alumno deberé& presentar:

I. Presentar el original y una copia del certificado de acreditacion del idioma vigente, y en
caso de certificaciones de vigencia vitalicia, el mismo serd valido si tiene fecha de
expediciébn no mayor a 5 afios.

Il. Realizar el pago completo de la colegiatura del ciclo escolar que se estipule en el
momento que el estudiante realice su proceso de inscripcion.

Articulo 57.- La revision de examen es el procedimiento por el cual el alumno apela el
resultado de la calificacién asentada en actas. Para que este procedimiento de inicio, el
alumno debera solicitarlo por escrito ante la Direccion Académica del programa académico
correspondiente, en un plazo que no exceda los cinco dias habiles a la fecha de publicacién
de calificaciones en el Departamento de Control Escolar.

La Direccion Académica del programa académico correspondiente debera correr traslado
de la solicitud del alumno solicitante al docente de la asignatura, con el fin de que éste
proceda a realizar una primera revision, a fin de manifestar si ratifica o modifica la
calificacion asentada. La resolucion emitida es definitiva, inapelable e irrenunciable.

CAPITULOII
Becas

Articulo 58.- Con la intencion de fomentar la superacién académica entre la comunidad
estudiantil universitaria, la Universidad Tecnol6gica Americana de Querétaro otorga becas
gue incluyen las cuotas de inscripcion y colegiaturas del ciclo escolar.

Articulo 59.- La beca tendra una vigencia igual al periodo o ciclo escolares y no podréa ser
suspendida ni cancelarse durante el ciclo para el cual fue otorgada, salvo en los casos en
gue la reglamentacion asi lo prevea.

Articulo 60.- La Universidad Tecnologica Americana de Querétaro, otorga los siguientes
tipos de beca:

I.  Beca de Excelencia Académica que se otorga con promedio minimo de 9.00.
[I.  Beca Institucional, que se otorga con promedio minimo de 8.00.

Articulo 61.- Para poder diferenciar a los becarios y poder aplicar criterios de validez
general, que sean a la vez comparativos, estos se dividen en:

I.  Becarios por primera vez.
1. Becarios con beca ratificada o renovada.
. Becarios con beca incrementada.

Articulo 62.- Son criterios para considerar como solicitantes de beca por primera vez:
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I.  Estarinscrito y ser alumno regular en un programa que cuente con reconocimiento
de validez oficial de estudios.
II.  Haber obtenido en el ciclo o bien en los periodos anteriores un promedio de
calificacion minima o superior a 8 (ocho).
lll.  El promedio al que se hace referencia en la fraccion anterior debe ser producto de
examenes ordinarios.
IV.  Encontrarse en condiciones socioeconémicas que justifiquen el otorgamiento de una
beca.
V.  Haber concluido los tramites completa y correctamente en tiempo y forma.

Articulo 63.- Son criterios para considerar las solicitudes de becarios para ratificacion o
renovacion:

I.  Mantener en el ciclo anterior para el que se solicita la renovacion o ratificacién de
beca, un promedio minimo o superior a 8 (ocho), en caso de contar con este
beneficio desde su inscripcion al primer ciclo.

Il.  El promedio al que se hace referencia en la fraccién anterior debe ser producto de
examenes ordinarios.

[ll.  No haber tenido ningun tipo de sancién académica, de comportamiento y de caracter
administrativo, durante los ciclos escolares en esta Universidad.

IV.  No haber interrumpido los estudios.

V.  Haber concluido completa y correctamente los tramites de renovacion de beca en
tiempo y forma.

VI.  Estar al corriente en sus pagos.

Articulo 64.- Son criterios para considerar las solicitudes de incremento en el monto de la
beca:

I.  Cumplir con todos los requisitos académicos establecidos en este reglamento,
preferentemente superando los indices e indicadores establecidos como requisitos
para ser aspirante a una beca.

II.  Comprobar, mediante la presentacion de solicitud de primera vez, que su situacion
socioecondmica justifica el incremento de la beca.

lll.  No haber tenido ningun tipo de sanciéon académica, de conducta y de caracter
administrativo, durante los ciclos escolares en esta Universidad.

IV. Se dara preferencia a los solicitantes de beca por primera vez, sobre los que
soliciten incremento en el monto de la beca.

V. De existir incremento en la poblacién estudiantil, se dara preferencia a los
solicitantes de incremento en el monto de la beca, sobre los solicitantes de beca por
primera vez.

Articulo 65.- La autoridad responsable en la adecuada operacion y control de lo relacionado
con los tramites para el otorgamiento de becas es el Comité de Becas; mismo que reportara
a la Rectoria de Campus.

Articulo 66.- Son criterios para la aplicacién general en los lineamientos y requisitos para
ser becario de la Universidad Tecnolégica Americana de Querétaro:

I.  Los criterios se difundiran a la comunidad mediante la convocatoria de Becas que
seréa colocada en el muro de avisos de UTECA y en su pagina electrénica.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

La entrega de solicitudes es gratuita y se hara en las oficinas del departamento de
Contabilidad una vez concluido el término sefialado en la fraccion anterior y durante
un periodo de cinco dias habiles.

Los resultados se publicaran tres dias habiles después de concluido el periodo de
recepcion de solicitudes, y se publicardn en el muro de avisos de UTECA y en su
pagina electrénica.

No se otorgard mas de una beca por familia.

Obtener solicitud de beca, misma que solo se otorgara a aquellos alumnos regulares
gue alcancen un promedio minimo o superior de 8 (ocho) y que este sea el resultado
de examenes ordinarios, debiendo realizar los tramites directa y personalmente el
interesado.

Complementar las disposiciones que sobre casos particulares emitan las
autoridades de la Universidad Tecnoldgica Americana de Querétaro, en lo general
y el Comité de Becas en lo particular, informando cuando asi se le solicite, todo
aquello que estuviera contenido en su solicitud y fuera necesario ampliar para el
otorgamiento de la beca.

Tendran preferencia en igualdad de condiciones los solicitantes con mayor grado de
avance en los estudios.

En caso de exceso de demanda de aspirantes para el otorgamiento de becas, y con
la intencién de ayudar a un mayor nimero de becarios, se realizara un reparto
equitativo en los montos de asignacion con porcentajes de beca menores,
atendiendo a la puntuacion obtenida en las solicitudes, de conformidad con la
poblacion escolar, y asi estar en posibilidad de extender el beneficio a una poblacion
mayor.

La beca seréa otorgada por primera vez a alumnos solicitantes que hayan alcanzado
la mayor puntuacién en el estudio socioeconémico, asi como en los demas topicos
gue se califican en la solicitud.

En el caso de existir excedentes en becas por primera vez no asignadas por
puntuaciones muy bajas entre los solicitantes se preferird a los becarios que hayan
solicitado incremento en los montos de sus becas, atendiendo a su rendimiento
académico.

No seran aceptadas bajo ninguna causa, gestiones de becas fuera de los conductos
oficialmente establecidos.

Cada ciclo el Comité de Becas, validara las becas otorgadas de acuerdo con la
prevalencia de las condiciones socioecondmicas, académicas y de comportamiento
de los becarios.

En caso de contar con alguin descuento, debera renunciar a él para participar en el
concurso de becas, ya que por ningn motivo seran acumulables.

Exhibir la documentacién soporte solicitada de manera completa de acuerdo con el
formato de solicitud de beca.

Articulo 67.- EI Comité de Becas estard conformado por tres representantes de las
autoridades de la Universidad. Todos los miembros del Comité de Becas tendran voz y voto.
De entre todos los miembros se elegira un presidente del Comité, que tendra voto de
calidad.

Articulo 68.- Los resultados del Comité de Becas seran difundidos y publicados
oportunamente en tableros en la Universidad y en la péagina de internet de UTECA,
www.uteca.edu.mx.
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Articulo 69.- EI Comité de Becas, determinara qué solicitantes son beneficiados con la
beca, los porcentajes en que se otorgaran para cumplir con la normatividad educativa
aplicable y quiénes obtendran la renovacion de este beneficio. En su caso, los aspirantes
gue no obtengan la beca, tendran un plazo de 3 dias para presentar su inconformidad por
escrito ante el Comité de Becas, quien debera resolver dicha queja en un plazo no mayor a
5 dias habiles.

Articulo 70.- Son consideradas causales de pérdida (suspensiéon o cancelacion) de beca
las siguientes:

l. No efectuar los trdmites de renovacién, de conformidad con la convocatoria y demas
disposiciones reglamentarias.
II.  Dejar de cumplir con los requisitos académicos relacionados con los indices e
indicadores del promedio minimo requerido para el mantenimiento de la beca.
[ll.  Recibir una sancién que amerite la suspension escolar temporal.
IV.  Falsear la informacién de los datos asentados en la solicitud de beca o en aquellos
solicitados por el Comité de Becas para la asignacion de la misma.
V.  Haber tenido una rehabilitacién de beca sujeta a requisitos especiales y dejar de

cumplirlos.
VI.  Haber llegado a la conclusién de estudios fijado en el Plan y Programa de Estudios
respectivo.
VII.  Renunciar a la beca voluntariamente.
CAPITULO Il
Bajas

Articulo 71.- Dentro de la UTECA, el tipo de bajas son las siguientes:

I.  Baja definitiva: el alumno decide no continuar con sus estudios y por voluntad propia
retira su documentacion oficial de la institucion.
II.  Bajatemporal: el alumno decide interrumpir sus actividades académicas durante
algun periodo, pero decide dejar su documentacion oficial en la institucion.
lll.  Baja administrativa: cuando el alumno incumple con sus obligaciones o continuidad
con la UTECA, y que asi se establezca como sancion.

Articulo 72.- El alumno que, por voluntad propia, y que asi convenga a sus intereses desee
abandonar sus estudios, ya sea temporal o bien definitivamente, debera comunicarlo a los
Directores Académicos quienes le brindaran la orientacion necesaria para encontrar
alternativas para continuar con sus estudios. No obstante, lo anterior, si el alumno desea
darse de baja, los Directores Académicos, cubriran los requisitos del formato de solicitud
de baja, debiendo el alumno recabar las constancias de no adeudo en biblioteca, centro de
computo, talleres y/o laboratorios y caja, y entregarlos al &rea de Control Escolar.

Articulo 73.- La Universidad podré dar de baja administrativa a los alumnos cuando:
I.  Seacomprobada falsedad en los datos y documentos oficiales proporcionados a los
drganos internos tanto académicos como administrativos.

II.  No se cumpla con los requisitos y plazos establecidos para la entrega de
documentacion.
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lll.  Por la falta del cumplimiento en el pago de tres cuotas, sin detrimento alguno del
pago correspondiente.

IV. Deje de asistir por un periodo de tres semanas consecutivas sera dado de baja
administrativa si no existe notificacion alguna o justificacion de su parte.

V.  Por impedimento de caracter escolar como lo es la Invasion de ciclo o nivel.

VI.  No haber aprobado asignaturas dentro de las oportunidades sefialadas para su
acreditacion.

Articulo 74.- El alumno que haya suspendido sus estudios voluntariamente y desee
reiniciarlos, podrd realizar el tramite de reingreso, una vez que reuna los requisitos
siguientes:

I.  Tener el expediente completo en el Departamento de Control Escolar.
[I.  Notener adeudo econémico, bibliotecario y de material de laboratorios y talleres.

El alumno que reingrese lo hara al plan y programas vigentes en la Universidad Tecnoldgica
Americana de Querétaro al momento de su reingreso. En el supuesto que el programa
académico con que estudid ya no esté en operacion, €l alumno en cuestion tendra que
someterse al procedimiento de equivalencia de estudios ante la Secretaria de Educacién
Publica, e incorporarse al plan vigente.

CAPITULO IV
Proceso de formacioén

Articulo 75.- Los periodos académicos tendran la duracion que establezcan los planes y
programas de estudio (semestral, cuatrimestral, trimestral o modular).

Articulo 76.- Al inicio del ciclo cada docente firmara un acuerdo (Contrato Grupal) con los
alumnos respecto a los minutos de descanso, los métodos de evaluacion y la posibilidad de
exentar en su clase. Unavez firmado el Contrato Grupal, este debe respetarse todo el ciclo.

Articulo 77.- Las clases se desarrollaran en las instalaciones de la UTECA de acuerdo con
lo previsto en los planes y programas con RVOE. En el caso de que los docentes requieran
realizar actividades educativas fuera del plantel requeriran presentar el formato de salidas
requisitado y la autorizacién de la Rectoria.

Articulo 78.- Para tener derecho a presentar el examen final ordinario los alumnos deben
tener una asistencia minima del 80% durante el curso de la asignatura.

Articulo 79.- Para tener derecho a presentar un examen extraordinario, los alumnos
deberan tener un minimo de 60% de asistencias durante el curso de la asignatura. De lo
contrario deberan recursar la asignatura.

Articulo 80.- Las asistencias se tomaran por clase, sin importar la duracién de horas de la
misma. En caso de que un alumno llegue a clase después del limite de tolerancia, tendra
una falta. No se aplicaran retardos. Asimismo, si el alumno desea realizar una entrega, el
docente decidira si aceptarla o no, o si la aceptara con una menor calificacion, definiendo
esto con el Contrato Grupal.

Articulo 81.- Si un alumno sale del salon y tarda mas de 10 minutos en volver sera acreedor
a falta en esa clase. Asimismo, si un alumno sale de la clase 10 minutos o mas antes de la
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hora acordada para finalizarla tendra falta en esa clase. En el caso de que un docente
decide retirar de su clase a un alumno por problemas de conducta, el alumno tendra falta
en la clase que haya sido retirado.

Articulo 82.- Un alumno puede justificar faltas Unicamente en el caso de enfermedad o
accidente que requiera reposo o de alguna manera le impida asistir a la universidad en su
horario de clases o por situacion laboral extraordinaria que le impida asistir a la universidad
en su horario de clase.

Articulo 83.- El alumno podra justificar un maximo 3 clases por materia en cada curso. La
justificacion de faltas debera seguir el siguiente proceso:

I.  Sile es posible el alumno avisa su falta al docente con anticipacion o el dia de su
ausencia.
ll.  Unicamente son justificantes validos: justificante médico, carta membretada de su
empleo o documentos oficiales, cumpliendo con lo siguiente:
. Justificante médico, Nombre del médico, nimero de cédula y prescripcion
que incluya reposo.
. Carta de empleo, en hoja membretada, con fecha de expedicion, nombre y
firma de su superior, motivo de la ausencia, fecha de la ausencia y sello de la
empresa.

Articulo 84.- El alumno cuenta con 3 dias habiles después de la falta (o la ultima falta, en
caso de haberse ausentado varios dias seguidos) para presentar el justificante con el
docente respectivo.

Articulo 85.- Los docentes seran los responsables de evaluar la autenticidad y relevancia
del justificante, asi como el numero de justificaciones que el alumno ha solicitado.

Articulo 86.- El alumno con su justificante firmado podra realizar sus entregas
extemporaneas, en caso de existir. Los docentes ajustaran en el sistema las faltas del
alumno segun corresponda.

Articulo 87.- La no justificacion de faltas no exime al alumno de entregar sus tareas,
trabajos realizados en clase el dia de la inasistencia, proyectos o examenes. El alumno es
responsable de acordar con su docente la fecha de entrega de los mismos de acuerdo con
lo siguiente:

I. Lafecha de entrega no debe superar una semana después de la inasistencia.
[I. El alumno debera presentar al docente copia de su justificante para que sus
entregas extemporaneas sean aceptadas.
[ll.  La calificacién de entregas extemporaneas justificadas no generara puntos menos
por entrega tardia si se realiza en la fecha acordada con el docente.
IV.  Encaso de no entregar las tareas o hacerlo después de la fecha acordada el alumno
obtendra una calificacién de NP (No Presentado) equivalente a 0 de calificacion.
V. En caso de faltar en fecha de examen se asignard una nueva fecha para su
aplicacion pudiendo el docente ajustar la puntuacion para la acreditacion del
examen.
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TITULO CUARTO
CERTIFICACION TITULACION Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL

CAPITULO|
Expedicion de documentos

Articulo 88. La acreditacion de los estudios se formaliza mediante la entrega de los
documentos académicos y de certificacion escolar.

Para certificar la formacién adquirida por el estudiante, la Universidad expedira en los
formatos autorizados los siguientes documentos:

l. Constancia de estudios.

Il. Certificados de estudios, parcial o total.
Il. Titulo profesional.

VI. Diploma de Especialidad.

VIl.  Grado de Maestria.

Articulo 89- Para obtener el certificado parcial o total de estudios, el alumno debera
entregar:

I. Para certificado parcial:

1.-Original del certificado de bachillerato.

2.- Una copia certificada de acta de nacimiento.

3.- El recibo del pago de tramite.

4.- Seis fotografias con las caracteristicas solicitadas.

Il. Para certificado total:

1. Ademas de los requisitos solicitados para el Certificado parcial, debera tener acreditadas
todas las asignaturas del plan de estudios.

Articulo 90.- Para el caso de los certificados parciales y totales, asi como del Titulo
profesional, el Diploma de Especialidad y el Grado de Maestria o Doctorado, la UTECA
debe, de conformidad con la norma, autenticar ante la autoridad educativa el documento
respectivo, por lo que los tiempos de entrega estan sujetos a los periodos y plazos que
determine la propia autoridad educativa.

CAPITULO II
Servicio Social

Articulo 91.- De acuerdo a la Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, el Servicio
Social es un trabajo de caracter temporal, que se cubre en total de 480 horas y lo realizan
de manera obligatoria y gratuita, los profesionistas y estudiantes como un trabajo beneficio
de la sociedad y el estado.
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Articulo 92.- El objeto del Servicio Social es obtener una mayor interaccién entre el
estudiante y los sectores productivo, social y publico, enriqueciéndose el alumno con
experiencias que prepararan y fortaleceran su vida profesional.

Articulo 93.- El Servicio Social podra realizarse en Dependencias Gubernamentales,
Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal, Instituciones de
Beneficencia Publicas o Privadas y Empresas Privadas, siempre que cuenten con
programas de Servicio Social. Asi también los alumnos podran realizar su Servicio Social
en los programas que a este respecto tiene instrumentados nuestra propia Universidad.

Articulo 94.- Los estudiantes trabajadores que, con un minimo de un afio de antigliedad al
servicio de la Federacion, del Gobierno de la Ciudad de México o de los Gobiernos de los
Estados, no estaran obligados a prestar ningun Servicio Social distinto al desempefio de
sus funciones.

Articulo 95.- Es requisito para la realizacion del Servicio Social, haber acreditado el 70%
de los créditos de que consta el plan de estudios del programa académico de la licenciatura
correspondiente.

Articulo 96.- La duracién del Servicio Social, no sera menor de seis meses, ni mayor de
dos afios. El alumno debera cubrir un total de 480 horas de Servicio Social, cubriendo en
promedio cuatro horas diarias.

Articulo 97.- El Servicio Social debera prestarse en forma ininterrumpida y en las
condiciones establecidas en su caso, en el convenio con la institucion receptora. Solo en
circunstancias de plena justificacion, se podra autorizar al Prestador del Servicio Social la
baja temporal, misma que lo autorizara a que pueda continuarlo y en su caso concluirlo en
la misma Institucion receptora o en otra institucion segun las circunstancias prevalecientes
en cada caso.

Articulo 98.- El alumno solicitara al departamento de Control Escolar, la carta de créditos
para iniciar su tramite de Servicio Social.

Articulo 99.- El alumno sera el Unico responsable de solicitar el formato de Programa de
Servicio Social en el departamento de Control Escolar de esta Universidad, para ser llenado,
firmado o sellado por la entidad receptora donde el alumno prestara su Servicio Social.

Articulo 100.- Definida la institucién Receptora, el Departamento de Control Escolar y/o
Vinculacién emitira la carta de presentacion con el nombre y funcién de la persona a quien
dirigirdn los documentos.

Articulo 101.- El alumno entregara al Departamento de Control Escolar y/o Vinculacion la
carta de aceptacion y el programa de servicio social emitida por la Entidad, Empresa o
Dependencia, asi mismo el alumno prestador Servicio Social debera solicitar el formato de
reporte mensual y entregarlo mes a mes mencionando las actividades desarrolladas en el
programa asignado avalado por la Entidad receptora, en un plazo que no exceda a cinco
dias habiles posteriores a la conclusién del mes correspondiente.

Articulo 102.- Se considerara no valido el Servicio Social, cuando el alumno suspenda,
aunque sea una sola ocasion la entrega de sus reportes (mensual o final), teniendo que
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reiniciar todo el proceso. El Servicio Social realizado sin tramitacion previa ante el
departamento de Control Escolar carecera de validez para su acreditacion.

Articulo 103.- Una vez concluida la prestacion del Servicio Social el alumno prestador
debera entregar al Departamento de Control Escolar, la carta de terminacion del mismo, y
gue deberd incluir los datos tal y como aparecieron en la carta de aceptacion.

Articulo 104.- Corresponde al Departamento de Control Escolar y/o Vinculacion las atribuciones
siguientes:

I.  Vigilar el cumplimiento de las diversas disposiciones en materia del Servicio Social.

Il.  Representar a la Universidad ante las instancias correspondientes para promover,
concretar y convenir programas de Servicio Social.

[ll.  Promover y concretar la firma de convenios relativos al Servicio Social con los
sectores Publico, Privado y Social.

IV.  Analizar y dar seguimiento a las solicitudes de incorporacion al Servicio Social de
los alumnos.

V.  Evaluary, en su caso, proponer la autorizacion de prestacion del Servicio Social en
areas o0 actividades diferentes al perfil académico del prestador, cuando se
justifiquen plenamente.

VI.  Analizar y en su caso, proponer se autoricen los cambios de adscripcion que el
prestador solicite por causa justificada.

VIl.  Coordinar el Servicio Social que realicen en la Universidad, tanto sus propios
alumnos como prestadores de otras Instituciones.
VIIl.  Analizar, supervisar y evaluar el adecuado cumplimiento de los Programas de

Servicio Social.
IX.  Expedir la constancia de liberacion del Servicio Social a los alumnos prestadores
gue cumplan con lo establecido en el presente reglamento.

Articulo 105.- Con respecto al servicio social, los alumnos de UTECA tendran los siguientes
derechos:

I. A solicitar y en caso de cumplir con todos los requisitos recibir la documentaciéon
escolar correspondiente.
II.  Arecibir orientacién para dar cumplimiento a la obligacién de servicio social, cuando
asi se requiera.
lll. A recibir orientacion para realizar practicas profesionales, cuando asi se tengan a
disposicion.
IV. A optar por alguna de las formas de titulacién u obtencién del diploma o grado
cuando concluya sus estudios.
V. A participar en los intercambios académicos que promueva la institucion, previo el
cumplimiento de los requisitos especificos.

Articulo 106.- Los alumnos de UTECA deberan cumplir con las siguientes obligaciones:

I. A presentar toda la documentacion y cumplir con todos los requisitos para recibir la
documentacion escolar correspondiente.
[I.  Dar cumplimiento a la obligacién de servicio social acordes con su preparacion
académica profesional, en el caso de licenciatura.
lll.  Realizar los pagos respectivos.
IV.  Dar cumplimiento a lo establecido en el presente Titulo.

25 de 49
Reglamento de la UTECA Querétaro



Articulo 107.- El alumno deberé notificar por escrito a Control Escolar los casos en que se
le obstaculice cumplir con la prestacion del servicio Social, a efecto de que se tomen las
acciones correspondientes.

Articulo 108.- El prestador debera cuidar y hacer respetar la imagen de la Universidad
Tecnoldgica Americana Querétaro, conduciéndose con respeto, honestidad, honradez y
profesionalismo durante la prestacion de Servicio Social.

Articulo 109.- La Rectoria del Campus, y en su caso, Control Escolar podran suspender la
relaciébn de Servicio Social con cualquier Institucion Receptora, otorgando al estudiante

prestador su constancia parcial por el tiempo que haya laborado, cuando la receptora a la
gue este adscrito:

I.  Modifique el Programa de actividades sin previa autorizacion de la Universidad y
sus autoridades competentes.
Il.  No proporcione las condiciones adecuadas para el desarrollo del programa de
actividades del prestador.
lll.  No brinde al prestador un trato profesional.
IV.  No cumpla con lo estipulado en el presente 0 en su caso, en el convenio
correspondiente.

Articulo 110.- La Rectoria del Campus y, en su caso a través de Control Escolar, podran
invalidar o suspender cualquier Servicio Social, sin reconocer el tiempo de trabajo realizado
en la Institucibn Receptora, cuando los prestadores, cometan alguno de los siguientes
supuestos:

I.  Actuar fraudulentamente.
II.  No cumplir intencionalmente con lo dispuesto en este titulo del presente
ordenamiento.

[ll.  En el caso de que la conducta del prestador implique la probable comision de un
hecho delictivo.

CAPITULO Il
Titulacién y obtencién de diplomas y grados

Articulo 111.- La titulacion y la obtencién de diplomas o grados es un proceso que tiene
como objetivo concluir la formacion integral del alumno, reconociendo los conocimientos
generales del pasante en su trayecto educativo.

Articulo 112.- Los requisitos de titulacion para los alumnos de Licenciatura son los
siguientes:

I.  Haber aprobado el 100% de los créditos del Plan de Estudios correspondientes
incluyendo las asignaturas en un plazo maximo de 3 veces la duracion de su carrera,
sin considerar los periodos de bajas.

Il.  Servicio Social Liberado.
[lI.  No tener adeudo econémico de cuotas u otros conceptos con la Universidad.
IV.  Contar con el expediente escolar completo sin adeudo de documentos.
V.  Cumplir con la modalidad de titulacién que se haya elegido.
VI.  Enelcasode la Licenciatura en Interpretacion y Traduccion, acreditar como minimo
el nivel de inglés B2, de acuerdo con el Marco Comun de Referencia Europea.
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VIl.  Acreditar el periodo de practicas correspondiente a su licenciatura.
VIIl.  Realizar el pago correspondiente.

Articulo 113.- Las opciones de titulacién para las Licenciaturas seran las siguientes:

l. Estudios de Posgrado.

II.  Promedio.

Ill.  Experiencia profesional.

IV. Tesis y examen profesional.

Articulo 114.- Para la opcion de titulacion mediante la opcién de estudios de posgrado, el
alumno deberé elegir un programa en que guarde afinidad con el contenido de los estudios
realizados en la Licenciatura.

Articulo 115.- El egresado al que se otorgue esta opcion para titularse, debera acreditar
con calificaciones de 8 (ocho), o superiores cada una de las asignaturas que curse del Plan
de Estudios del Posgrado y acreditar el 100% de los créditos de una especialidad o
maestria, con validez oficial y que se encuentre amparada en un certificado de estudios.

Articulo 116.- Si el aspirante es pasante de otra Institucién de Educacién Superior; debera
cumplir con los siguientes requisitos:

l. Dirigir en documento de redaccion libre a la Direccidbn Académica su solicitud
exponiendo los motivos, causas y razones por la que considera esta opcion.

Il. Sostener una entrevista con el Director de Académico.

M. Tener Autorizacion por escrito de su Institucion de origen para cursar Estudios de
Posgrado, como opcion de titulacion.

V. Certificado total de estudios de licenciatura con validez oficial autenticado.

V. Toda aquella documentacion requerida para abrir su expediente escolar.

Articulo 117.- Considerando la soélida carga académica de los planes de estudio y que el
modelo educativo de UTECA fortalece las habilidades y competencias de los alumnos
durante todo el programa, los alumnos que concluyen cualquiera de los planes de estudio
de licenciatura, podran obtener su titulo Profesional, mediante la opcién de promedio.

Para lo anterior, el alumno debera contar un promedio de aprovechamiento global de 7
(siete) o superior en su programa de estudios.

Articulo 118.- El alumno candidato a esta opcidén debera solicitar por escrito a la Direccion
Académica su intencion de obtener su titulo Profesional, mediante la opcion de promedio
acompafando a su peticién constancia de calificaciones expedida ex profeso por el area de
Control Escolar y/o Control Escolar La presente forma de titulacion aplica para los planes
de estudio vigentes y anteriores.

Articulo 119.- La opcién de titulacion por Experiencia Profesional es una alternativa para
aquellos alumnos que hayan tenido una excelente trayectoria profesional en su area de
conocimiento, proponiendo y desarrollando proyectos que apoyen el crecimiento de las
organizaciones en donde haya participado.

Articulo 120.- ElI alumno de cualquier Programa Académico podra obtener su titulo
Profesional por la opcion de Experiencia Profesional si retne los siguientes requisitos:

Reglamento de la UTECA Querétaro

27 de 49



l. Presentar documentacion oficial de las organizaciones en donde constate la
participacién y su grado de responsabilidad en el desarrollo de proyectos afines al plan de
estudios cursado, durante un periodo de al menos 5 afios para el caso de Licenciatura, 1
afio y 6 meses, para Especialidad, contados a partir de la fecha en que cumplié el 100% de
créditos de su programa.

Il. Presentar en original y copia su alta en el IMSS o ISSSTE, o presentar en original y
copia constancias de trabajo por el periodo antes sefialado.

M. Si el interesado creo una empresa o participa de una sociedad cuya mision y
actividades estan alineadas al perfil de egreso del plan de estudios del que egreso, debera
presentar acta constitutiva de la misma con una antigiiledad de alta de mas de 5 afos para
el caso de Licenciatura, 1 afio y 6 meses, para Especialidad.

Articulo 121.- El alumno candidato a la opcion de Experiencia Profesional debera solicitar
por escrito su intencion de obtener su titulo Profesional o diploma de Especialidad, mediante
esta modalidad en el departamento de Control Escolar.

Articulo 122.- Se entendera por trabajo de Tesis aquel Trabajo de investigacion, que con
rigor metodologico contenga la disertacion escrita que debera versar sobre temas y
propuestas originales de conocimiento o bien sobre la ampliacion, perfeccionamiento,
cuestionamiento o aplicacion del conocimiento existente en el area cientifica o técnica de
la profesion.

Articulo 123.- La tesis podra ser individual o colectiva (en cuyo caso el nimero de
participantes no serd mayor a dos alumnos) y con un enfoque disciplinario o
multidisciplinario. El o los sustentantes deberan presentar una réplica individual de la misma
en un examen de titulacién que sera presentado ante un jurado integrado por tres sinodales
como minimo.

Articulo 124.- Los lineamientos que debera contener la tesis seran entregados por al
Departamento de Control Escolar a los interesados, asi como el procedimiento para su
autorizacion.

Articulo 125.- El pasante que desee titularse debera solicitar ante la Direccién Académica
por escrito en redaccion libre, los motivos, causas y razones que le inducen a elegir la
opcion de Tesis.

Articulo 126.- La composicion del jurado de los examenes para titulacion estara integrado
por tres sinodales titulares y dos suplentes como minimo, quienes deberan tener un nivel
académico cuando menos, equivalente al que aspira el alumno. Para formar parte de los
jurados de los Examenes Profesionales se requiere haber ejercido la docencia en el nivel
correspondiente al examen en cuestion por espacio minimo de tres afios.

Articulo 127.- Para dar inicio al examen de titulacion deberan estar presentes tres de los
sinodales autorizados, fungiendo uno como Presidente, otro como Vocal y otro como
Secretario.

Articulo 128.- El alumno realizara una sucinta presentacion de su trabajo de titulacion, al
cual se le podran hacer cuestionamientos sobre su formacion profesional y su trabajo. Al
concluir la réplica, los sinodales deliberaran reservada y libremente y emitiran su veredicto,
el cual solo podra ser de aprobado o suspendido, comunicando éste al sustentante.
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Articulo 129.- Si el resultado del examen es Aprobado el sustentante rendira ante los
miembros del Jurado la protesta que le sera tomada por el Presidente. Si el resultado es
suspendido, al sustentante se le concedera otra oportunidad de presentar el examen
profesional no antes de seis meses, con el mismo trabajo terminal y la misma planta de
Sinodales. En caso de volver a presentarse el veredicto de suspendido, el alumno debera
optar por un nuevo trabajo terminal y someterse a un nuevo examen de titulacion o bien
cambiar de opcidn de titulacion u obtencion del diploma o grado.

Articulo 130.- La Universidad Tecnoldgica Americana en reconocimiento al esfuerzo y
constancia de sus alumnos en los niveles de especialidad y maestria, quienes requieren de
una calificaciébn minima de 8 para acreditar sus asignaturas en cada programa, les concede
la opcion de obtencion del diploma o grado al obtener el 100% de créditos del plan de
estudios y cumplir con los siguientes requisitos:

|. Especialidad:

e Carta con el 100% de los créditos del Plan de Estudios correspondientes.

e Acreditar como minimo el nivel de inglés B2, de acuerdo con el Marco Comun de
Referencia Europea en el caso de la Especialidad de Ensefianza del Idioma Inglés
como segunda Lengua y Especialidad en Traduccion Técnica.

e No tener adeudo econémico de cuotas u otro concepto con la Universidad.

e Contar con el expediente escolar completo sin ningtin adeudo de documentos.

e Realizar el pago correspondiente.

[l. Maestria

Carta con el 100% de los créditos del Plan de Estudios correspondientes.

No tener adeudo econdémico de cuotas u otro concepto con la Universidad.
Contar con el Expediente Escolar completo sin ningtin adeudo de documentos.
Realizar el pago correspondiente.

El alumno debera comunicar por escrito al departamento de Control Escolar, su intencion
para obtener el Titulo, Diploma o Grado, llenar el formato para iniciar el proceso de titulacién
u obtencion de diploma o grado, y cubrir los requisitos antes sefialados.

Articulo 131.- La Mencién Honorifica es la Maxima Distincion que la Universidad
Tecnoldgica Americana concede al estudiante que logra reunir los siguientes requisitos:

l. Haber obtenido un promedio global mayor a 9.8 (hueve punto ocho), como resultado
de sus estudios.

Il. Que el promedio, al que se hace alusion en la fraccion anterior sea producto de
calificaciones no menores de 9 (nueve).

Il. No haber recursado ninguna materia.

V. No haber presentado ningun extraordinario.

CAPITULO IV
Movilidad estudiantil
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Articulo 132.- De conformidad con lo previsto en el ACUERDO numero 286 por el que se
establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a que se
ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de
estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en
forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificacion referido a la formacion para el trabajo, no se requerira del tramite de
equivalencia o revalidacion de estudios, cuando los estudiantes de los programas con
reconocimiento de validez oficial de la UTECA, realicen actividades de aprendizaje,
asignaturas o unidades de aprendizaje en un programa académico distinto, bien de esta
misma institucion o de otras del tipo superior, ubicadas en territorio nacional que cuente con
validez oficial o ubicadas en el extranjero, siempre y cuando, sea autorizado dicho
intercambio por la Rectoria de Campus de manera previa.

Articulo 133.- La Rectoria de Campus, informard qué instituciones, planes y programas
seran reconocidos para efectos de realizar los intercambios estudiantiles y los periodos de
movilidad con base en los convenios que en su caso suscriba la UTECA.

Los resultados de la evaluacion correspondiente y las calificaciones de las asignaturas o
unidades de aprendizaje cursadas en un programa académico distinto se asentaran en los
certificados de estudio de UTECA, en tanto que las asignaturas cursadas por alumnos
externos en los programas de la propia UTECA, se asentarAdn en constancias de
calificaciones para el uso de la Universidad o institucion de origen.

Articulo 134.- El Consejo Universitario tendré la facultad de llevar a cabo la investigacion
correspondiente respecto de la situacién de un Plagio o fraude en un Proceso de Titulacién,
obtencién del Diploma o Grado, llevando a cabo un acta circunstanciada de modo, tiempo
y lugar de los hechos ocurridos, dando un plazo previo de 3 (tres) dias habiles contados a
partir de que se haya realizado la notificacién para que el responsable manifieste lo que a
su derecho convenga y exhiban las pruebas que se consideren pertinentes.

Articulo 135.- Una vez analizadas las pruebas por parte del Consejo Universitario dentro
de los 5 dias posteriores a la exhibicién de las pruebas, debera de resolver sobre la
procedencia de la falta y el tipo de sancién que se impondra, haciendo del conocimiento de
los involucrados por escrito, los cuales tendran 3 dias habiles para presentar su
inconformidad ante el Consejo Universitario para efectos de que éste Ultimo emita la
resolucion correspondiente, la cual tendra efectos de inapelable y en donde se establecera
la sancién a la que se hara acreedor el responsable.

Articulo 136.- La infraccion determinada por el Consejo Universitario se sancionara de
manera enunciativa mas no limitativa de la siguiente manera:

I.  Suspension temporal del proceso de titulacién u obtencion del diploma o grado.
II.  Reparacion de los dafios causados tanto fisicos como morales.
lll.  Baja definitiva.

TITULO QUINTO
GESTION ADMINISTRATIVA Y RENDICION DE CUENTAS

CAPITULO |
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Organizacion del plantel y sus servicios

Articulo 137.- Para la consecucion de sus objetivos, la UTECA, cuenta con las siguientes

areas:

VI.

VII.

VIII.

Admisiones. Prospeccién de alumnos, seguimiento y atencién de leads, generaciéon
de citas, orientacion facilitacién de informes y ejecucién del proceso de inscripcion
junto con Control Escolar.

Biblioteca y Papeleria. Recabado, resguardo, organizacion y préstamo del acervo
bibliogréfico y audiovisual, fisico o digital de la universidad.

Centros de Computo. Provision y administracion de espacio y herramientas
tecnoldgicas (hardware y software) para lograr los objetivos de aprendizaje.
Contabilidad. Cobro, registro y control de inscripciones, colegiaturas, cursos,
materias adicionales y otros servicios proporcionados por la institucion, en el que se
requiera cobro. Control de adeudos de alumnos y reporte de estos a Direccién
Académica y responsables de servicios académicos. Control de nédmina y gestion
de pago a docentes.

Control Escolar. Control de expedientes, realizaciéon de tramites ante SEP, asi como
tramites de alumnos, como altas, bajas, reinscripciones, impresién de actas y listas
de asistencia, elaboracién de constancias e historiales académicos, procedimientos
de servicio social, titulacion.

de profesores, elaboracion de horarios, asignacion de salones, actualizacién de
planes de estudio, administracion de los recursos académicos, tutorias.

Rectoria de Campus. Vigilar el buen funcionamiento del Campus, supervisar el
correcto desarrollo de las funciones de las areas y mantener una optima calidad
académica.

Rectoria Institucional. Brindar una vision integral de la institucién y en su caso
resolver sobre los aspectos, de planeacién, administrativos, académicos y
estratégicos de la universidad, asi como participar en la certificacion oficial de los
alumnos.

Articulo 138.- La biblioteca presta servicios de consulta, préstamo interno y externo. El
servicio de consulta proporciona orientacion e informacién en el manejo de los materiales.
El préstamo interno es el uso de los materiales en las instalaciones de la biblioteca en tanto
gue el préstamo externo es el uso de materiales fuera de las instalaciones de la biblioteca
(previa autorizacion).

La Universidad no se hace responsable de los objetos personales, Utiles escolares,
materiales o equipos que se hayan olvidado o extraviado dentro de la biblioteca o sus aulas.

Articulo 139.- Podran hacer uso de las instalaciones del Centro de Cémputo de la
Universidad Tecnol6gica Americana:

Los alumnos que se encuentren inscritos en alguno de los Programas Académicos
gue imparta la Universidad.
Los exalumnos que se encuentren en proceso de titulacion.
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lll.  El personal Académico y Administrativo que se encuentre registrado como vigente
en las areas académicas y de recursos humanos.

IV. Los participantes inscritos debidamente a cursos especiales y de educacion
continua.

CAPITULO Il
Participaciéon de la comunidad escolar

Articulo 140.- La UTECA, en colaboracién con sus alumnos, promovera actividades de
integracion de la comunidad escolar con el propésito de participar en acciones tendientes a
fortalecer y elevar la calidad de la educacion y su integracion a la comunidad escolar.

Dichas actividades deberan limitarse a realizar sus labores dentro del marco legal que
sefiala su objeto, se abstendran de intervenir en los aspectos de caracter laboral, de tipo
politico o religioso.

Articulo 141. El objeto de las actividades de la participacion de la comunidad escolar sera:

|. Fortalecer la organizacién de la UTECA y su participaciéon en el desarrollo de la
comunidad a fin de elevar la calidad de la educacion.

lll. Generar canales y medios de comunicacion y de informacién acerca del quehacer
educativo y fomentar en la sociedad el interés y conocimiento de la problemética educativa
escolar.

IV. Propiciar y orientar la participacion de las familias en la educacion de los jovenes.

V. Revalorar socialmente la funciéon educativa, proponiendo estimulos y reconocimientos
de caracter social a alumnos, maestros, directivos, personal de apoyo, administrativo y
manual de la escuela.

Articulo 142.- Los alumnos, Personal Docente y Administrativo deberan participar en todos
aqguellos simulacros de indole diversa que la UTECA realice, con el objeto de contar y
fomentar una cultura sélida que dé respuesta a posibles siniestros, dentro de nuestra
estancia universitaria y entorno social.

CAPITULO llI
Informe anual de actividades académicas

Articulo 143. Con el objeto de promover la transparencia en la UTECA, el Rector del
Campus, publicara en la pagina electrénica del plantel, vigilando que se rinda ante toda la
comunidad, anualmente, un informe de sus actividades y rendicion de cuentas.

Articulo 144. El informe sefialado, serd presentado de manera concreta y sucinta en el
formato y con los rubros escolares que el Consejo Universitario determine como relevante
para la comunidad escolar.
CAPITULO IV
Atencién de quejas

Articulo 145.- El alumno queda obligado antes de tomar acciones externas de cualquier
otro tipo a agotar las instancias internas para la resolucion de controversias. La instancia
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competente de la Institucion para la atencion de quejas derivadas de la prestacion del
servicio educativo sera la Rectoria del Campus.

En el caso de la pérdida o extravio de objetos, Utiles escolares, equipos o materiales
personales de los alumnos dentro de la Universidad, podran solicitar al area de servicios
escolares la investigaciéon correspondiente para delimitar las circunstancias de la pérdida, y
en su caso la localizacion de los objetos, Utiles, equipos o materiales.

Articulo 146.- El alumno que considere que un derecho le ha sido contravenido, podra
presentar por escrito de manera fisica una queja, donde se detalle el motivo de la
inconformidad, dirigido a la Rectoria del Campus, quien convocara a Consejo Universitario
para determinar la solucion para dicha queja.

El escrito deberé presentarse en un plazo que no exceda de cinco dias hébiles a partir del
hecho en cuestion. El escrito debera responderse en un término no mayor de veinte dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de su presentacion.

Para su atencién, el Consejo Universitario, se podra allegar de los elementos de prueba o
testimonios que requiera segun el caso.

Una vez tomada la determinacion de solucion a la queja se notificard de manera personal
al alumno a fin de ejecutar las acciones necesarias para su atencion.

Articulo 147.- En caso de que el alumno no esté conforme con la resolucién emitida por la
autoridad inmediata responsable 0 que esta autoridad no haya respondido en el plazo fijado,
podra acudir mediante escrito ante el Consejo Universitario en un término de cinco dias
habiles posteriores a la fecha de la resolucién otorgada o del vencimiento del plazo
establecido, siempre que no se trate de las decisiones que, de acuerdo con la normatividad
sean inapelables.

CAPITULO V
Cuotas y pagos

Articulo 148.- Al inicio de cada ciclo escolar sera entregado a los alumnos, el Calendario
de Pagos, el cual indicara los periodos y la fecha limite para efectuar el pago de las cuotas
correspondientes a la inscripcion y colegiaturas, los gastos administrativos que se generen
durante el periodo escolar, asi como las cuotas extraordinarias.

Articulo 149.- Los alumnos de acuerdo con el calendario entregado, realizaran sus pagos
de acuerdo con lo siguiente:

I.  Plan cuatrimestral de Licenciatura, Técnico Superior Universitario y
Especialidades realizaran durante cada ciclo escolar, el pago de la inscripcion y
de cuatro exhibiciones.

Il.  Especialidades de Plan Trimestral realizaran durante cada ciclo escolar el pago de
la inscripcion, de tres exhibiciones.

. Maestria de plan modular, realizarédn el pago de la inscripcién anual y de sus
exhibiciones al inicio de cada mddulo

Articulo 150.- Los pagos se efectuaran mediante depdsito en la cuenta de la Instituciéon en
la Universidad, debiendo el alumno canjear la ficha de depdsito en la caja de la Institucién
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de conformidad con el calendario de pagos.

Articulo 151.- Con la intencion de brindar facilidades en tramite de pago de exhibiciones,
la caja de la Institucion determinara los medios y las formas de pago disponibles.

Articulo 152.- Cuando el pago se efectle después del periodo ordinario establecido en el
calendario, se pagard una sobre cuota misma que se determinard por el area
correspondiente.

Articulo 153.- Si el alumno presenta algun tipo de adeudo se aplicara lo establecido en el
Contrato de Prestacion de Servicios Educativos firmado por el alumnado.

TITULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 154. Para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento, la UTECA lo dard a conocer a todos los alumnos mediante la entrega digital
gue haga antes de formalizar la inscripcién, asi como en la pagina www.uteca.edu.mx vy los
usuarios obligados deberan sujetarse, ademas, a la normativa complementaria que para tal
efecto emita la UTECA.

Articulo 155.- Conforme a las especificaciones de la Secretaria de Educacién es
indispensable que sea del pleno conocimiento de los alumnos y, en su caso, de sus padres
de familia o tutores, los datos de contacto de:

I.  La autoridad educativa responsable del otorgamiento y supervision del
reconocimiento de validez oficial de estudios correspondiente
http://www.sirvoes.sep.gob.mx).

II.  Elarearesponsable de recabary resguardar los datos del alumnado conforme al aviso
de privacidad ser& el Departamento de Control Escolar y estaré publicado en la pagina
www.uteca.edu.mx y a la vista en el area de recepcion.

Articulo 156.- El presente Reglamento se actualiza en la ciudad de Querétaro el 13 de mayo
y entra en vigor una vez autorizado por la Secretaria de Educacion.
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Anexo 1

Certificaciones deinglés

Cambridge

Idioma

Certificacion

Nivel MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

Cambridge KET

Al-A2

120-139

139-137=10
136-134=9
133-132=8
131-125=7
124-120=6
119 o menor=5

English Program

Cambridge PET

Bl

140-159

160-156=10
155-151=9
150-141=8
140-131=7
130-121=6
120 o menor=0

1°y2°
cuatrimestre

Cambridge FCE

B2

160-179

180-178=10
177-175=9
174-171=8
170-166=7
165-161=6
160 o menor=5

3°y4°
cuatrimestre

Cambridge CAE

C1

180-199

200-199=10
198-196=9
195-191=8
190-186=7
185-181=6
180 o menor=5

5°,6°y7°
cuatrimestre

Cambridge CPE

Cc2

200-230

230-228=10
227-222=9
221-216=8
215-209=7
208-200=6
199 o menor=5

8°,9°y 10°
cuatrimestre

vitalicia
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Inglés

TOEFL IBT: Test of English as a Foreign Language
Internet-based Test

Idioma

Certificacion

Nivel MCER

Puntaje

Calificacién equivalente

UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

TOEFL IBT
*evaluacion
realizada para
quienes desean
estudiar en
EE.UU.

Al-A2

0-34

34-30=10
29-25=9
24-21=8
20-18=7
17-14=6
13 omenor=5

English
Program

Bl

34-45

45-44=10
43-42=9
41-40=8
39-37=7
36-34=6
33 o menos=5

1°y2°
cuatrimestre

B2

46-93

93-83=10
82-72=9
71-61=8
60-55=7
54-46=6
45 0o menos=5

3ya
cuatrimestre

C1

94-104

104-103=10
102-100=9
99-98-=8
97-96=7
95-94=6
93 omenor=0

5°,6°y7°
cuatrimestre

Cc2

115-120

120=10
119=9
118=8
117=7
116-115=6
114 o menos=5

8°,9°y 10°
cuatrimestre

Dos anos
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TOEFL ITP-TOEFL Institutional Testing Program

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacion

equivalente UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

TOEFLITP
*las
instituciones
educativas la
realizan para
evaluar el
nivel de inglés
de sus

Al-A2

350-400

400-390=10
389-380=9
379-370=8
369-360=7
359-350=6

349 o menor=5

English
Program

Bl

401-450

450-441=10
440-431=9

430=421=8
420-411=7

410-401=6

400 o menor=5

1°y2°
cuatrimestre

500-491=10
490-481=9

estudiantes. B2 451-500 480-471=8
470-461=7
460-451=6

400 o menor=5

30 y 40
cuatrimestre

520-517=10
516-513=9
512-509=8
508-505=7
504-501=6
500 o menor=5

C1 501-520

5°,6°y7°
cuatrimestre

550-547=10
548-545=9
544-540=8
539-530=7
529-521=6
500 o menor=5

C2 521-550

8°,9°y 10°
cuatrimestre

Dos anos
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TOEFL CBT-TOEFL Computer-Based Test

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

TOEFL CBT
* evalua
nivel de

inglés para
uso del
idioma a

nivel
superior.

Esta prueba

sera
reemplazada
por TOEFL
IBT

Al1-A2

40-110

110-96=10
94-81=9
80-66=8
65-51=7
50-40=6
39 o menor=5

English Program

B1

113-183

183-173=10
172-158=9
157-143=8
142-128=7
127-113=6
1120
menor=5

1°y2°
cuatrimestre

B2

187-237

237-227=10
226-216=9
215-205=8
204-194=7
193-187=6
186 o
menor=5

3°y4°
cuatrimestre

Cc1

240-270

270-274=10
273-267=9
266-260=8
259-253=7
252-240=6
239 o0 menor=
5

50' 60 y 70
cuatrimestre

C2

273-300

300-295=
294-290=
289-285=
284-280=
279-273=
0 menor=5

8°,9°y 10°
Cuatrimestre

Dos afos

Reglamento de la UTECA Querétaro

38 de 49



TOEFL PBT-Paoer-based Test

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

TOEFL PBT
*evaluacion
gue mide el
nivel de
inglés de los
aplicantes.
Se realizaen
prueba
impresa.

Al-A2

310-449

449-421=10
420-392=9
391-363=8
362-334=7
333-310=6
0 menor=5

English
Program

B1

450-497

497-492=10
491-487=9
486-481=8
480-471=7
460-450=6
449 o0 menor=5

1°y2°
cuatrimestre

B2

500-547

547-543=10
542-534=9
533-523=8
521-511=7
510-500=6
499 o menor =5

3ya
cuatrimestre

C1

550-597

597-590=10
589-584=9
583-579=8
578-568=7
567-557=7
556-550=6
549 o menor=5

5°,6°y7°
cuatrimestre

Cc2

600-677

677-685=10
684-663=9
662-642=8
641-621=7
620-600=6
599 0 menor=5

8°,9°y 10°
cuatrimestre

Dos afos
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Inglés
IELTS — International English Language Testing System

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Inglés

IELTS
*evaluacion
realizada
cuando el
aplicante
vivira o
estudiara en
un pais
angloparlante

Bl

4-5

5.0-4.9=10
4.8-4.7=9
4.6-4.5=8
4.4-4.3=7
4.2-4=6
390
menor=5

1°y 2°
cuatrimestre

B2

5-6.4

6.4-6.3=10
6.2-6.0=9
5.9-5.8=8
5.7-5.5=7
5.4-5=6
490
menor=5

3°y4°
cuatrimestre

C1

6.5-8

8-7.8=10
7.7-7.5=9
7.4-7.1=8
7.0-6.8=7
6.7-6.5=6
6.40
menor=5

5°,6°y7°
cuatrimestre

Cc2

8-9

9-8.9=10
8.8-8.7=9
8.6-8.5=8
8.4-8.2=7
8.1-8=6
790
menor=5

8°,9°y 10°
cuatrimestre

Dos afios
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Inglés

TOEIC-Test of English for International Communication

Idioma | Certificacién | Nivel Puntaje Calficacidn equivalente Uteca Cuatrimestre | Vigencia
MCER eguivalente
(L&R) (Speaking (Writing)
220-200=10 | 80-74=10 60-55=
120-220 199-179=9 73-67=9 54-50=
(L&R) 178-158=8 66-60=8 49-46=
50-80 157-137=7 65-59=7 45-40=
Al (speaking) | 136-120=6 58-50=6 39-30= English
30-60 1190 49 o 290 Program
(writing) menor=5 menor=5 menor=5
(L&R) (Speaking) (Writing)
545-481=10 110- 110-102=10
480-416=9 108=10 101-93=9
225-545 416-352=8 | 107-105=9 92-84=8 1°y2°
A2 (L&R) 351-287=7 | 104-100=8 83-75=7 cuatrimestre
TOEIC 90 - 110 286-225=6 99-95=7 74-70=6
*evaluacion (speaking) 2240 94-90=6 69 o
realizada por 70-110 menor=5 890 menor=5
Inglés | las empresas (writing) menor=5
para medir el Vitalicia
nivel de inglés
de sus (L&R) (Speaking) (Writing) 3°y4°
empleados o 780-734=10 150- 140-135=10 | cuatrimestre
candidatos. 733-687=9 146=10 134-131=9
550 - 780 686-640=8 | 145-140=9 | 130-128=8
B1 (L&R) 640-594=7 | 139-133=8 | 127-124=7
120-150 | 593-550=6 | 132-126=7 | 123-120=6
(speaking) 549 o 125-120=6 1190
120-140 menor=5 1190 menor=5
(writing) menor=5
(L&R) (Speaking) (Writing)
940-901=10 180- 180-176=10
900-869=9 178=10 173-167=9
785 - 940 868-837=8 | 177-175=9 | 166-160=8
B2 (L&R) 806-806=7 | 174-170=8 | 159-155=7
160-180 | 806-785=6 | 169-166=7 | 154-150=6 5°% 6°
(speaking) 784 0 165-160=6 149 0 cuatrimestre
150-180 menor=5 1590 menor=5
(writing) menor=5
945 - 990 (L&R) (Speaking) (Writing)
(L&R) 990-981=10 200=10 200=10
200 980-979=9 | 199-194=9 | 199-194=9
C1 (speaking) | 974-965=8 | 193-189=8 | 193-189=8
200 964-955=7 | 188-184=7 | 188-184=7 7°,8°y9°
(writing) 954-945=6 | 183-180=6 | 183-180=6 | cuatrimestre
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DELF-Dipléme en langue francaise
DALF-Dipldme en langue approfondi

944 o 1790 1790
menor=5 menor=5 menor=5
Cc2 No aplica No aplica No aplica No aplica 10°
cuatrimestre
Francés

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacién
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Francés

DELF
*evaluacion de
comprensiony
produccién del
francés en las

cuatro
habilidades.

Al

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

10
cuatrimestre

A2

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5
100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

20
cuatrimestre

Vitalicia

Bl

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o0 menor=5

30 y 40
cuatrimestre
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B2

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

50 y 600
cuatrimestre

DALF
*evaluacion
del
conocimiento
profundo del
francés en las
cuatro
habilidades.

Cc1

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

7°y 8
cuatrimestre

C2

50/100

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

9°,10°y 11°
cuatrimestre

Francés

TCF-Test de Connaissance de Francais

Idioma

Certificacion

Nivel
MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Francés

TCF
*evalua el
conocimiento
del francés
por

Al

100-199

199-184=10
183-163=9
162-142=8
141-121=7
120-100=6
99 o0 menor=5

1° cuatrimestre

A2

200-299

299-284=10
283-263=9
262-242=8
241-221=7
220-200=6
199 o0
menor=5

2° cuatrimestre

B1

300-399

399-384=10
383-363=9
362-342=8
341-321=7

3°y4°

cuatrimestre

Dos afos
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propodsitos

personales,
académicos o
profesionales.

320-300=6
299 o
menor=5

499-484=10
483-463=9
462-442=8
441-421=7
420-400=6
3990
menor=5

B2 400-499

50 y 600

cuatrimestre

599-584=10
583-563=9
562-542=8
541-521=7
520-500=6
499 o
menor=5

C1 500-599

7°y 8

cuatrimestre

699-684=10
683-663=9
662-342=8
641-621=7
620-600=6
5990
menor=5

C2 600-900

9°,10°y 11°
cuatrimestre

Frances
TEF-Test d'Evaluation de Francais

Idioma

Certificacion

Calificacion
equivalente
UTECA

Nivel MCER Puntaje

Equivalencia

Vigencia

0-263 263-235=10
234-184=9
Al 183-133=8
132-82=7
81-51=6
1-50=5

10
cuatrimestre

264-360 360-348=10
347=327=9
326-306=8
A2 305-285=7
284-264=6

20
cuatrimestre
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Francés

TEF
*evalla el
conocimiento
del francés y
permite
estudiar en
Francia.

2630
menor=5

B1

361-540

540--520=10
519-501-9
500-451=8
450-401=7
400-361=6
3600
menor=5

30 y 40
cuatrimestre

B2

541-698

698-684=10
683-663=9
662-622=8
621-582=7
581-541

50 y 600
cuatrimestre

C1

699-833

833-800=10
799-779=9
778-758=8
757-737=7
736-699=6
698 o
menor=5

7°y &
cuatrimestre

Cc2

834-900

900-887=10
886-873=9
872-859=8
858-845=7
844-834=6
8330
menor=5

9°,10°y 11°
cuatrimestre

Dos afos

Francés

DFP-Dipléme de Francais Professionnel

Idioma

Certificacion

Nivel MCER

Puntaje

Calificacion
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Al

No aplica

No aplica

1° cuatrimestre

A2

DFP A2

100-95=100
94-85=9
84-75=8
74-65=7
64-50=6
40 o menor=5

2° cuatrimestre
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DFP Sécretariat 100-95=100
B1 94-85=9
B1 DFP Tourisme et 84-75=8 3°y4a°
hotelerie 74-65=7 cuatrimestre
DFP Scientifique 64-50=6
et Téchnique 40 o menor=5
DFP DFP Sécretariat 100-95=100
B2 94-85=9
B2 DFP Juridique B2 84-75=8 5°y6°°
DFP Médical B2 74-65=7 cuatrimestre Vitalicia
*evaluacion DFP Affaires B2 64-50=6
que mide el 40 o menor=5
nivel de
Francés frgp;;zzrl‘ae' 100-95=100
hoteleria, . 94-85=9 Ve
turismo y Cc1 DFP Affaires C1 84-75=8 cuatrimestre
restauracion. 74-65=7
64-50=6
40 0 menor=5
100-95=100
94-85=9
C2 DFP Affaires C2 84-75=8 9°,10°y 11°
74-65=7 cuatrimestre
64-50=6
40 0 menor=5
Chino
HSK-Hanyu Shuiping Kaoshi
Idioma Certificacion Nivel MCER Puntaje Calificacién Equivalencia Vigencia
equivalente
UTECA
200-184=10
Nivel 1 HSK: 183-167=9
Al 120-200 166-150=8 1°
149-133=7 cuatrimestre
132-120=6
1190
menor=5
200-184=10
183-167=9
A2 Nivel 2 HSK: 166-150=8
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Chino

HSK

*evaluacion
de las cuatro
habilidades
de
comprension
y produccion
del chino
mandarin.

120-200

149-133=7
132-120=6
1190
menor=5

20
cuatrimestre

B1

Nivel 3 HSK:
180-300

300-276=10
275-251=9
250-226=8
225-201=7
200-180=6
1790
menor=5

3ya°
cuatrimestre

B2

Nivel 4 HSK:
180-300

300-276=10
275-251=9
250-226=8
225-201=7
200-180=6
1790
menor=5

50 y 600
cuatrimestre

C1

Nivel 5 HSK:
180-300

300-276=10
275-251=9
250-226=8
225-201=7
200-180=6
1790
menor=5

7°y &
cuatrimestre

Cc2

Nivel 6 HSK:
180-/300

300-276=10
275-251=9
250-226=8
225-201=7
200-180=6
1790
menor=5

9°y 10°
cuatrimestre

Dos afos

Chino

HSKK-Hanyu Shuiping Kouyu Kaoshi

Idioma

Certificacion

Nivel MCER

Puntaje

Calificacién
equivalente
UTECA

Equivalencia

Vigencia

Al

Nivel Inicial-
HSKK: 60/100

100-95=10
94-85=9
84-75=8
74-70=7

10
cuatrimestre
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69-60=6
59 o0 menor=5 Dos afios
100-95=10 2°
Nivel Inicial- 94-85=9 cuatrimestre
A2 HSKK: 60/100 84-75=8
74-70=7
69-60=6
59 0 menor=5
100-95=10 3°y4°
Nivel 94-85=9 cuatrimestre
HSKK B1 Intermedio: 84-75=8
Chino *evaluacion 60/100 74-70=7
dela 69-60=6
habilidad 59 0 menor=5
oral. 100-95=10 5°y 6%
Nivel 94-85=9 cuatrimestre
B2 Intermedio: 84-75=8
60/100 74-70=7
69-60=6
59 o0 menor=5
100-95=10 7°y 8°
Nivel 94-85=9 cuatrimestre
C1l avanzado: 84-75=8
60/100 74-70=7
69-60=6
59 0 menor=5
100-95=10 9°y 10°
Nivel 94-85=9 cuatrimestre
Cc2 avanzado: 84-75=8
60/100 74-70=7
69-60=6
59 o0 menor=5
Chino
BCT-Business Chinese Test
Idioma Certificacion Nivel MCER Puntaje Calificacion Equivalencia Vigencia
equivalente
UTECA
1°
Al No aplica No aplica cuatrimestre
300-290=10
A2 Nivel 1 HSKK: - 289-280=9 2°
250-300 279-270=8 cuatrimestre
269-260=7
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259-250=6 Dos afios
Chino BCTA 249 o
*evalla el menor=5
nivel de 300-290=10
conocimiento B1 Nivel 2 HSKK: 289-280=9 3y4
del chino 250-300 279-270=8 cuatrimestre
mandarin en 269-260=7
las cuatro 259-250=6
habilidades y 2490
en el ambito menor=5
empresarial 300-290=10
nivel basico a B2 Nivel 3 HSKK: 289-280=9 5°y 6°°
intermedio 250-300 279-270=8 cuatrimestre
269-260=7
259-250=6
2490
menor=5
300-290=10
C1 Nivel 4 HSKK: 289-280=9 7°y 8°
BCT B 250-300 279-270=8 cuatrimestre
*evalua el 269-260=7
nivel de 259-250=6
conocimiento 249 o
del chino menor=5
mandarin en 300-290=10
las cuatro Nivel 5 HSKK: 289-280=9 9°y 10°
habilidades y C2 250-300 279-270=8 cuatrimestre
en el ambito 269-260=7
empresarial 259-250=6
nivel avanzado 249 o
menor=5
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